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Biiroleitung

Biiroleiter:
Stellvertretender Biiroleiter:

Markus Hartung
Dietmar Riiber

Strategische Planung

Zentrale Steuerung
Organisationsentwicklung/Geschaftsverteilung
Koordination der Fachbereiche

Strukturentwicklung

Stellenbedarf VGV
Personalmanagement/Personalentwicklung
Personaleinsatz, Mitarbeiterfiihrung VGV
Grundsatzangelegenheiten Verbandsgemeindeverwaltung Maifeld
Rechtliche Grundsatzangelegenheiten
Kommunalrecht, Freigabe aller Sitzungseinladungen
Kassenpriifung

Priifung der Zahlstellen

Datenschutz

Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung

Markus Hartung

Markus Hartung oder

Beauftragter

Markus Hartung
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Zentrale Vergabestelle:

Leitung der Zentralen Vergabestelle

Vergabeverfahren nach dem GWB, der VOB, UVgO der VGV und

deren Organisation

Durchflihrung der Ausschreibung und Vergabe im Rahmen der
elektronischen Vergabe (6ffentliche, beschrinkte, freihandige
Vergabe/Verhandlungsvergabe, wettbewerbsoffene Verfahren)
Beratung und Unterstiitzung der Fachbereiche in Vergaberechtsfragen

Rechtliche Priifung und Stellungnahmen/Beteiligung im Riigeverfahren

Aufbau und Pflege einer zentralen Bieter- und Planerkartei

Dietmar Riiber
(als stellv. BL)

Michaela Frieb-Preis
Sabine Wirtz
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Fachbereich 1 — Zentrale Dienste

Fachbereichsleiter
Stellvertretende Fachbereichsleiterin

Markus Hartung
Hildegard Reichert

Teilgebietsleiter 1.1 Personal und Organisation Oliver Frings

Teilgebietsleiter 1.2 Digitalisierung und IT Markus Weidle

Leitung des Fachbereichs

Optimierung der Aufgabenerfiillung im Fachbereich
Bildung Haushaltsansatze im Fachbereich

Rechtliche Grundsatzangelegenheiten des Fachbereichs
Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz, Zielvereinbarungen

innerhalb des Fachbereichs

Teilgebiet 1.1 Personal und Organisation:

Leitung des Teilgebiets

Personalwesen (Allgemeines/Grundsatzfragen)
Zentrale Grundsatzfragen Beamten- und Tarifrecht,
Dienstordnungsrecht, Dienstaufsichtsbeschwerden
Personalmanagement

Stellenbedarf im Fachbereich

Stellenbeschreibungen, Stellenbewertungen
Stellenplan
Personaleinsatz, Mitarbeiterfiihrung Verbandsgemeindeverwaltung

Ausbildungsleitung

Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung

Markus Hartung

Markus Hartung

Oliver Frings
Oliver Frings
Markus Hartung
Oliver Frings
Markus Hartung

Markus Hartung
Oliver Frings

Markus Hartung
Markus Hartung
Markus Hartung

Oliver Frings
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Versorgungsrecht (Beamte) Christina Zimmer

Aufgaben der Dienststelle nach dem Landespersonalvertretungsgesetz,

dem Landesgleichstellungsgesetz, dem Schwerbehindertengesetz Markus Hartung
Oliver Frings

Personalverwaltung:

Personalbeschaffung
- Ausschreibung
- Auswahl- und Einstellungsverfahren
- Vertrdge [ Ernennungsurkunden
- Ein- [ H6her- [ Herabgruppierungen
- Beforderungen
- LPersVG

VerwaltungsmaBige Bearbeitung der Personalangelegenheiten
der Beamten und Tariflich Beschaftigten

Verglitung/Besoldung (einschl. Bescheinigungen, Abtretungen) Aufteilung Kommunen
Aufteilung nach Kommunen (Sachbearbeitung erfolgt durch die
Pfilzische Pensionsanstalt) Ute Endres

Roman Krause

Birgit Gobel

André Nothen
Personalkosten - Bildung Haushaltsansatze

VGV Maifeld
Aufstellung Stellenpléne Christina Zimmer
Erholungs-, Sonderurlaub, Elternzeit, Mutterschutz und
Dienstbefreiung
Nebentatigkeiten
Rechtsstreitigkeiten Personal
Altersteilzeit
Dienstjubilden
Kommunale Aufwandsentschadigungsverordnung /
Zeiterfassung Christina Zimmer
Fortbildung Christina Zimmer
Reisekosten Christina Zimmer
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Personalstatistik Roman Krause
Statistik Schwerbehindertengesetz Roman Krause
Arbeitssicherheitstechnischer und -medizinischer Dienst Andre Nothen
Betriebliches Gesundheitsmanagement Christina Zimmer

Zentrale Servicestelle fiir Gemeinden (Kommunalrecht / Sitzungsdienst:
(aufgeteilt nach Kommunen)

Sitzungsdienst; Kommunalrecht, Vorbereitung Sitzungen Rat u. Ausschiisse,
Biirgermeisterbesprechungen; vorbereitende Priifung Sitzung, Abstimmung Oliver Frings
mit Stadt- und Ortsbiirgermeistern Cathrin Laubenthal

Ansprechpartner fiir Stadt-/ Ortsblirgermeister, Rat u. Ausschiisse Oliver Frings
Cathrin Laubenthal

Ratsinformationssystem Oliver Frings
Cathrin Laubenthal
Carina Johann
Franziska Theisen
Galina Rudorfer

Mitwirkung bei allen Entwiirfen des Ortsrechts Oliver Frings
Cathrin Laubenthal

Veroffentlichung von Niederschriften Oliver Frings
Cathrin Laubenthal

Zentraler Sitzungsdienst, Vor- und Nachbereitung der Sitzungen, Oliver Frings

Bekanntmachungswesen, Schreibdienst Cathrin Laubenthal
Carina Johann
Franziska Theisen
Galina Rudorfer

Mitwirkung Koordinierung Teilnahme der beauftragten Mitarbeiter bei

Sitzungen Carina Johann
Franziska Theisen
Galina Rudorfer

Mitgliedschaft kommunale Spitzenverbande Oliver Frings

Allgemeine Angelegenheiten ehrenamtliche Tatigkeiten Oliver Frings
Cathrin Laubenthal
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Ehrenamt - Ehrungen und Auszeichnungen

Wabhlen:

Wahlen, Abstimmungen, Einwohnerbeteiligungen

Wabhlleitung und Wahlbehérde

Organisation

Aktenplan, Dokumentenmanagementsystem

Archivpflege

Dienstanweisungen/Dienstvereinbarungen

Beschaffungen Verbandsgemeindeverwaltung

Fuhrpark

Einheitlicher Ansprechpartner (EAP)
Schiedsamtswesen, Schéffen und Jugendschoffen

(Haftpflicht / Eigenschaden)
(Unfallversicherung)

Versicherungen

Hausdienste:

Hausmeistertatigkeiten im Rathaus der Verbandsgemeindeverwaltung
und Maifeldhalle

Sonderaufgaben

Oliver Frings
Cathrin Laubenthal

Oliver Frings
Cathrin Laubenthal

Oliver Frings

Oliver Frings
Cathrin Laubenthal

Oliver Frings
Cathrin Laubenthal
Markus Weidle
Sven Schlich
Markus Hartung

Cathrin Laubenthal
Oliver Frings
Cathrin Laubenthal
Markus Hartung

Ulrike Gugel
Sandra Schneider

Ulrike Giigel
Sandra Schneider

Oliver Frings
Cathrin Laubenthal

Cathrin Laubenthal
André Nothen

Rochus Heinrich
Walter Klein

Rochus Heinrich
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Erfassung der Posteingange Ulrike Gugel
Sandra Schneider

Schliisselverwaltung der SchlieBanlage im Rathaus Rochus Heinrich
Zentrale Sandra Schneider
Ulrike Giigel

Presse-/Offentlichkeitsarbeit:

Presse- | Offentlichkeitsarbeit Gudrun Kosira-Schmitt
Zusammenarbeit mit Pressevertretern Gudrun Kosira-Schmitt
Publizistische Beratung der Verwaltung Gudrun Kosira-Schmitt

Koordinierung der Herausgabe, der Redaktion und Gestaltung von

Publikationen Gudrun Kosira-Schmitt
Mitwirkung bei der Herausgabe der Maifelder Nachrichten - Gudrun Kosira-Schmitt
amtlicher Teil - Verfassung und Gestaltung Presseartikel, Titelseite Carina Johann

GruBworte und Redebeitrage Biirgermeister Gudrun Kosira-Schmitt

Geschaftsstelle Gleichstellungsbeauftragte der Verbandsgemeinde Maifeld
Beratung und Betreuung der Gleichstellungsbeauftragten (Frau Kolbinger) Gudrun Kosira-Schmitt

Internetpréisenz/Social Media Sven Schlich
Gudrun Kosira-Schmitt

Datenschutzbeauftragter Oliver Frings

Teilgebiet 1.2 Digitalisierung und IT :

Leitung des Teilgebiets Markus Weidle
Optimierung der Aufgabenerfiillung im Teilgebiet Markus Weidle
Grundsatzangelegenheiten im Teilgebiet Markus Weidle
Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz im Teilgebiet Markus Weidle
Installation und Konfiguration von Hard- und Software Markus Weidle
Sven Schlich

Andreas Weber
Patrick Zimmermann
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Uberwachung der Funktionsfahigkeit der eingesetzten
EDV-Systemtechnik sowie der Ablauffahigkeit der
eingesetzten EDV-Anwendungsverfahren

Koordinierung, Durchfiihrung und Uberwachung

der Datensicherungen

Sicherstellung der Datensicherheit und des Datenschutzes
durch Uberwachung und Pflege der Sicherheitsinfrastruktur
(Client-/ Serversicherheit, Firewall- [E-Mailsicherheit,

Netzwerksicherheit, Patchmanagement)

Organisatorische Mitwirkung beim Datenschutz

Kommunikationsdienste (Exchange-Server, Behrdenpostficher,
Messenger-Dienste und Web-/Videokonferenzsystem)

Druck- und Kopiersysteme

Koordinierung bei der Einflihrung neuer fachbezogener
EDV-Applikationen im Zusammenwirken mit einzelnen Sachgebieten

Kontakt zu Lieferanten von Hard- und Software,
Mitwirkung bei Wartungen und Instandsetzungen

Bedarfsfeststellung und Einkauf von Gebrauchs-, Hilfs- und
Verbrauchsmitteln fiir den allgemeinen EDV-Bedarf

Haushaltsangelegenheiten EDV-Bedarf
(Haushaltsplanung- und -Gberwachung)

Organisation sowie technische Unterstiitzung zum Betrieb der
Telefonanlagen und der Datenverbindungen

Telefon-, Daten- und Mobilfunkvertrage

IT-Betreuung Schulen

Markus Weidle

Sven Schlich
Andreas Weber
Patrick Zimmermann

Patrick Zimmermann

Markus Weidle

Sven Schlich
Andreas Weber
Patrick Zimmermann

Markus Weidle

Sven Schlich
Andreas Weber
Patrick Zimmermann

Markus Weidle

Sven Schlich

Markus Weidle
Sven Schlich

Markus Weidle

Sven Schlich
Andreas Weber
Patrick Zimmermann

Sven Schlich
Andreas Weber
Patrick Zimmermann

Markus Weidle

Sven Schlich
Andreas Weber
Patrick Zimmermann

Sven Schlich
Patrick Zimmermann

Sven Schlich

Andreas Weber
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Digitalpakt Schulen

IT-Betreuung Kindertagesstatten und gemeindliche Einrichtungen

Digitalisierung von Verwaltungsleistungen,
Umsetzung des Online-Zugangsgesetzes

Betreuung und Weiterentwicklung des Internetauftritts der
Verbandsgemeindeverwaltung, Abwicklung von
Domainregistrierungen und Providervertragen

Organisatorische Zusammenarbeit mit den Tochterunternehmen
und Beteiligungsgesellschaften der kommunalen Spitzenverbande
in Rheinland-Pfalz und dem Landesbetrieb Daten und Information

Andreas Weber
Markus Weidle
Sven Schlich

Patrick Zimmermann

Markus Weidle
Sven Schlich

Markus Weidle
Sven Schlich

Markus Weidle
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Fachbereich 2 = Finanzen und Kasse

Fachbereichsleiter Stefan Volimeke
Stellvertretender Fachbereichsleiter Christina Eberz
Teilgebietsleiter 2.1 Finanzen Christian Eberz
Teilgebietsleiterin 2.2 VG-Kasse Marion Diewald

Leitung des Fachbereichs
Optimierung der Aufgabenerfiillung im Fachbereich
Rechtliche Grundsatzangelegenheiten des Fachbereichs

Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz, Zielvereinbarungen
innerhalb des Fachbereichs

Begleitung tiberdrtliche Priifungen

Grundsatze zur betriebswirtschaftlichen Steuerung

Teilgebiet 2.1 Finanzen:

Leitung des Teilgebiets

Haushaltswesen:

\
Haushalt
Aufstellung der Jahresrechnungen >
Koordination ortliche Rechnungspriifung

_/

Erstellung der Bilanzen
Verwaltung der Riicklagen
Berechnung Finanzausgleich, Umlagen, Schliisselzuweisungen

Verwaltung Stiftungen (Armenstiftungen) und Sondervermdgen

Stefan Vollmeke
Stefan Volimeke

Stefan Vollmeke

Stefan Volimeke
Stefan Volimeke

Stefan Vollmeke

Christina Eberz

Aufteilung Kommunen
Christa Siekmann
Christina Eberz

Timo Miiller

VGV Maifeld

Stefan Vollmeke
Christa Siekmann

Christa Siekmann

Christa Siekmann
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Darlehen und Schuldenverwaltung

Kassenkredite

Statistikstelle / Landwirtschaftliche Statistik

Abgaben [ Steuern:

Veranlagung und Erhebung der Gemeindeabgaben (Steuern, Gebiihren,
Beitrage und sonstige Entgelte einschl. Satzungen, Stundung und Erlass,
ausgenommen Ausbau- und ErschlieBungsbeitrage)

Miet- und Pachtangelegenheiten

(Abschluss von Miet-, Pacht- und Nutzungsvertrégen, Abrechnung
Betriebskosten)

Abschreibung, Verzinsung kostenrechnende Einrichtungen,
Erfassung, Bewertung, Fortschreibung Vermdgen
Anlagenbuchhaltung, Inventarisierung

Filihren Vertragsnachweis

Jagd- und Fischereigenossenschaft, Wildschadensverfahren
Bewirtschaftung des Gemeindewaldes in Zusammenarbeit

mit dem Forstamt

Verwaltung Freizeiteinrichtungen (Sauna, Schwimmbad)
Vergniigungssteuer, Vergniigungssteuersatzung

Uberwachung und Verwaltung von Dorfgemeinschaftseinrichtungen
(Biirgerhduser, Mehrzweckhallen, Grillplatze - einschl. Miet- und
Pachtvertrage, Benutzungsordnungen, Miet- und Betriebskosten-
Abrechnungen )

Spenden/Sponsoring — Ausstellung von Spendenquittungen

Zentrale Buchungsstelle:

Filihrung des Rechnungseingangsbuches

Zekiye Aldemir
Stefan Volimeke
Christa Siekmann

Nicole Wolff

Verena Wager
Nicole Wolff

Michael Mertes
Christina Eberz

Christa Siekmann
Christina Eberz
Stefan Vollmeke

Simone Schiitze

Martina Heinemann

Michael Mertes
Michael Mertes
Simone Schiitze
Stefan Vollmeke

Kerstin Funk

Simone Schiitze

Kerstin Funk

Kerstin Funk

Kerstin Funk
Felix Deupmann
Simone Schiitze

12




Verbandsgemeindeverwaltung Maifeld
Aufgabengliederungs- und Geschaftsverteilungsplan

Buchhaltung, Rechnungswesen

Controlling / Zentrales Gebdudemanagement:

Forder- und Zuweisungsangelegenheiten
(Investitionsstock, Bedarfszuweisungen, Férderprogramme VG)

Mittelbewilligung (Abruf, Verwendungsnachweise aus
Zuweisungsverfahren Feuerwehr, Schulen, Kindertagesstatten)
Versicherungsangelegenheiten (Ausschreibung, Vertragswesen)

Haushaltsiiberwachung

Zentrales Gebdudemanagement

Umsatzsteuer-/Vorsteuerabwicklung/Karperschaftssteuer

Tax Compliance Mangement

Konzessionsabgaben
Wirtschaftliche Betdtigung der Gemeinden, Energieversorgung

Sportstattenforderung

Erhebung von Abgaben fiir Dritte

Felix Deupmann
Kerstin Funk
Simone Schiitze

Stefan Vollmeke

Dietmar Riiber
Frauke Wolters
Udo Seifert
Stefan Vollmeke
Christa Siekmann
Christina Eberz
Timo Miiller
Stefan Vollmeke
Zekiye Aldemir
Christina Eberz
Timo Miiller
Martina Heinemann
Christina Eberz

Timo Miiller
Martina Heinemann

Stefan Volimeke
Stefan Vollmeke

Nicole Wolff
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Teilgebiet 2.2 VG-Kasse:

Leitung des Teilgebiets
Kasse:

Kassenverwaltung - Einheitskasse, Nebenkassen, Zahlstelle,
Flihrung Kassengeschafte fiir eigene und fremde Rechnung

Personaleinsatz, Mitarbeiterfiihrung Kasse
Stellvertretende Kassenverwaltung

Aufstellung der Kassenrechnung und Vorbereitung der Jahresrechnung

Statistik
Fertigung der Kassenabschliisse
Zahlungsverkehr (Guthabenerstattungen)

Vollstreckung privatrechtlicher Forderungen (einschl. der Beantragung
von Mahn- und Vollstreckungsbescheiden)

Verwaltung von Einzugsermachtigungen/Lastschriftmandaten

Zahlungsverkehr

Verwaltung der Kassenbestande

Zentrale Vollstreckung eigener und fremder 6ffentlich-rechtlicher
Forderungen sowie privatrechtlicher Forderungen nach Landesrecht

Vollstreckung eigener und fremder Forderungen (AuBendienst)
Mahnwesen

Forderungspfandung

Zwangsversteigerung

Insolvenzverfahren

Marion Diewald

Marion Diewald
Marion Diewald
Silke Kochan

Marion Diewald
Silke Kochan

Marion Diewald
Silke Kochan
Silke Kochan

Silke Kochan
Marion Diewald

[lona Van Rooij

Jutta Binzen
llona Van Rooij

Marion Diewald

Marion Diewald
Silke Kochan

Angelique Schunk
[lona Van Rooij

Marion Diewald
Silke Kochan

Marion Diewald

Silke Kochan
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Abnahme eidesstattliche Versicherung

Flihrung der Zeit-, Sach- und sonstiger Biicher

Verwaltung der Wertgegenstande und der Blirgschaften

Silke Kochan
Marion Diewald

Jutta Binzen
Marion Diewald

Marion Diewald
Silke Kochan
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Fachbereich 3 - Soziale Dienste / Wirtschaftsforderung -

Fachbereichsleiter Udo Seifert
Stellvertretende Fachbereichsleiterin Frauke Wolters
Teilgebietsleiter 3.1 Soziales/Schulen Udo Seifert

Teilgebietsleiterin 3.2 Kindertagesstatten Frauke Wolters

Leitung des Fachbereichs

Optimierung der Aufgabenerfiillung im Fachbereich
Rechtliche Grundsatzangelegenheiten des Fachbereichs
Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz, Zielvereinbarungen

innerhalb des Fachbereichs

Teilgebiet 3.1 Soziales/Schulen

Leitung des Teilgebiets
Wirtschaftsférderung:
Wirtschaftsforderung

Stadtebauliche EntwicklungsmaBnahmen
Breitbandversorgung

Stadt- und Dorferneuerung, Gemeindezuschiisse private
DorferneuerungsmaBnahmen

Dorfinnenentwicklung

Zukunftsbiiro

Schulwesen:

Schulentwicklungsplanung

Udo Seifert

Udo Seifert

Udo Seifert

Udo Seifert

Udo Seifert

Udo Seifert

Udo Seifert

Udo Seifert

Marc Battenfeld
Marc Battenfeld
Marc Battenfeld

Nadine Neckenich
Katharina Machno

Udo Seifert
Marc Battenfeld
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Allgemeine Schulverwaltung Udo Seifert

Zuwendungsangelegenheiten fiir Schulen Udo Seifert
(Antragstellung, Mittelabruf, Verwendungsnachweise

Schuletat Claudia Witte
Ganztagsschule Claudia Witte
Betreuende Grundschule Claudia Witte
Schulbuchausleihe [ Lernmittelfreiheit Claudia Witte
Hallenbelegungsplane Claudia Witte
Volkshochschule Petra Schneewolf
Soziales:

Ganzheitliche Sachbearbeitung Grundsicherung (SGB XII) ™

Ganzheitliche Sachbearbeitung nach dem AsylbLG
Aufteilung nach Buchst./
Orte

Monatliche Abrechnung der Sozialhilfekosten Renate Geisen

Michelle Wormsbacher
Christian Hain
Sozialhilfestatistik

Entgegennahme und Weiterleitung von Antrdgen fir den ortlichen

und Gberdrtlichen Trager der Sozialhilfe (z. B. Krankenhilfe,

Hilfe zur Pflege) Y,

Mietvertrage fir Wohnungen der Fliichtlinge; Petra Schneewolf
Uberwachung der Wohnungen

Fliichtlingskoordination Sema Gol
Jugendsozialarbeit:

Jugendkoordination (Jugendpflege, Ferienprogramme, Netzwerkbildung,
Beratung der Ortsgemeinden) Katharina Machno
Nadine Neckenich

Schulsozialarbeit Gertrud Berressem
Carolin Degen
Katharina Schweitzer
Emad Girgis
Laura Diewald
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Projekt BilBo (Bildung, Begeisterung, Offenheit)

Seniorenarbeit:

Koordinierung der Seniorenarbeit, Betreuung des Seniorenbeirats
Veranstaltungen im Rahmen der Seniorenarbeit
Ansprechpartner Seniorensicherheitsberater

Ansprechpartner DigitalBotschafter

Teilgebiet 3.2 Kindertagesstitten

Leitung des Teilgebiets
Kindertagesstattenverwaltung:

Kindertagesstattengesetz [ Kita-Zukunftsgesetz
Rechtl. Grundsatzfragen

Schutz von Kindern in Einrichtungen

Wahrnehmung Trageraufgaben; Gremienarbeit
Kindertagesstattenbedarfsplanung (Struktur, Personalbedarf)
Beratung und Begleitung raumlicher/baulicher Anderungen

Sicherstellung der padagogischen Qualitat der Einrichtungen

Kita-Beirate

Mitwirkung bei der Personalgewinnung und Personalfiihrung der
Einrichtungen

Abrechnung Personalkosten Kita-Personal, Verwendungsnachweise

Carolin Degen
Katharina Schweitzer
Marc Battenfeld
Marc Battenfeld
Marc Battenfeld

Marc Battenfeld

Frauke Wolters

Frauke Wolters

Frauke Wolters/NN
Steffi Freitag/
Martina Neuert-Israel
Frauke Wolters/NN
Frauke Wolters
Frauke Wolters/NN
Frauke Wolters/NN
Steffi Freitag

Martina Neuert-Israel
Frauke Wolters/
Steffi Freitag/

Martina Neuert-Israel

Frauke Wolters

Frauke Wolters/NN
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Abrechnung ungedeckte Kosten flir Zweckverbande, auch kath. Trager
Zuwendungsangelegenheiten Kindertagesstatten

(Antragstellung, Mittelabruf, Verwendungsnachweise)
Kindertagesstatten Fachberatung

Kindertagesstatten (Elternbeitrage, Anweisungen)

Rechnungswesen; KiDz-Datenbank

Kita-Plus

Kita-Sozialarbeit (Koordination)
Kita-Sozialarbeit

Frauke Wolters/
Andreas Wirth

Frauke Wolters/NN

Stefanie Freitag
Martina Neuert-Israel

Andreas Wirth
Linda Geilen

Andreas Wirth
Linda Geilen

Andreas Wirth
Linda Geilen

Steffi Freitag (bis 31.3.)
Ann-Kathrin Bierbrauer
Steffi Schmitt
Benjamin Franz

Lea Becker

Jonas Kern

Kerstin Sturtzbecher
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Fachbereich 4 — Bauen und Umwelt

Fachbereichsleiter Thomas Hauser
Stellvertretender Fachbereichsleiter Achim Wierschem
Teilgebietsleiter 4.1 Bauverwaltung Achim Wierschem
Teilgebietsleiter 4.2 Bautechnik Marc Daub

Teilgebietsleiter 4.3 Klima und Umwelt Arno Reichelt

Leitung des Fachbereichs
Optimierung der Aufgabenerfiillung im Fachbereich
Grundsatzangelegenheiten des Fachbereichs

Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz, Zielvereinbarungen
innerhalb des Fachbereichs

Zentrale Projektsteuerung/Controlling

Teilgebiet 4.1 Bauverwaltung

Leitung des Teilgebiets

Optimierung der Aufgabenerfiillung im Teilgebiet
Grundsatzangelegenheiten im Teilgebiet
Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz im Teilgebiet
Anderung von Gemeindegebieten

Raumordnung und Landesplanung

Thomas Hauser

Thomas Hauser

Thomas Hauser

Thomas Hauser

Thomas Hauser

Achim Wierschem

Achim Wierschem

Achim Wierschem

Achim Wierschem

Thomas Hauser

Thomas Hauser
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Bauleitplanung [/ Baurecht:
Flachennutzungsplanung Natascha Alflen
Verbindliche Bauleitplanung der Stadte und Ortsgemeinden \
Sicherung der Bauleitplanung

Erlass von baurechtlichen Satzungen nach dem
BauGB und der LBauO

Achim Schommer
Stefanie Kumfert
Ausiibung des Vorkaufsrechts nach BauGB Natascha Alflen

Achim Wierschem

Baugenehmigungs- / Freistellungsverfahren >

Vergabe von StraBenbezeichnungen im Zuge der Bauleitplanung

Vollzug des BNatschG und des LNatschG

Vollzug des Denkmalschutzgesetzes j
Abschluss von stadtebaulichen Vertragen nach § 11 BauGB Achim Wierschem
Abschluss von Durchfiihrungsvertrdgen nach § 12 BauGB Achim Wierschem

Ausbau- und ErschlieBungsbeitréage:
Ausbau- und ErschlieBungsbeitrige (Erlass des kommunalen \
Satzungsrechts, Veranlagung im Einzelfall, BilligkeitsmaBnahmen)

Veranlagung im Einzelfall, BilligkeitsmaBnahmen) Rainer Ring

Kostenerstattungsbeitrige (Erlass des kommunalen Satzungsrechts,
> Sascha Miiller

ErschlieBungsvertrage

Widmung von Verkehrsanlagen /

Liegenschaften:

Begleitung von Umlegungs- und Flurbereinigungsverfahren Rainer Ring
Grundstticksverkehr [ Liegenschaftsverwaltung Rainer Ring,

Sascha Miiller
Frank Schmitt
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Ausstellung von Negativattesten nach BauGB
Hausnummerierung
Stadtebaufdorderung/Stadtsanierung:

Forderprogramme (u.a. Lebendige Zentren)
Projektbetreuung, Férderantrage, Genehmigungen nach BauGB

Geoinformationssystem:
Geoinformationssystem

Informationstechnik und Beschaffung (EDV)

4.2 Teilgebiet Bautechnik

Leitung des Teilgebiets

Optimierung der Aufgabenerfiillung im Teilgebiet
Grundsatzangelegenheiten im Teilgebiet
Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz im Teilgebiet

Priifung und Kontierung von Rechnungen aus dem Bereich
der Bauunterhaltung - ausgenommen fachtechnische Priifung

Hochbau:

Neubau kommunaler Hochbauten
(Wahrnehmung aller Bauherrenfunktionen)

Claudia Apostel

Claudia Apostel

Stefanie Kumfert

Frank Schmitt

Frank Schmitt

Marc Daub
Marc Daub
Marc Daub
Marc Daub

Claudia Apostel

Rolf Seul

Marc Daub
Marc Fuhrmann
Oliver Breil

Ines Lebner
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Sanierung kommunaler Hochbauten

Kommunale Freiraumgestaltung (Friedhdfe)
- Neuanlage, Erweiterung

Kommunale Freiraumgestaltung (Platze,
Sport- und Kinderspielplatze) - Neuanlage, Erweiterung

Unterhaltung der kommunalen Hochbauten und Platze

Anschaffung technischer Ausstattung fiir die Bauhofe

Einsatz des Hausmeisterteams der VG

Abwicklung von Schadensereignissen an kommunalen Einrichtungen
und Fahrzeugen

Tiefbau:

Bau (ohne Kanal) und Unterhaltung von Gehwegen an
klassifizierten StraBBen

Bau und Unterhaltung von zuséatzlichen Kanalhausanschliisse
Bau und Unterhaltung von Wirtschaftswegen
Bau (ohne Kanal) und Unterhaltung von GemeindestraBen

inkl. StraBenbeleuchtung, Leitungsverlegung und Versorgungstrager

Forderantrdge fiir StraBen- und Wegebau und Abrechnung der
MaBnahmen mit den Fordergebern

Prioritatenliste KreisstraBenbau

Abschluss von Durchfiihrungsvereinbarungen StraBenbau
(ohne Kanal) mit dem LBM

Rolf Seul

Marc Daub
Marc Fuhrmann
Oliver Breil

Ines Lebner

Rolf Seul

Marc Daub
Marc Fuhrman
Oliver Breil

Marc Daub
Marc Fuhrmann

Marc Daub
Marc Fuhrmann
Oliver Breil

Marc Daub

Oliver Breil
Marc Fuhrmann

Kai Simon
Marco Wirfs

Kai Simon
Marco Wirfs

Kai Simon
Marco Wirfs

Kai Simon
Marco Wirfs

Marc Daub
Marco Wirfs
Kai Simon
Marc Daub

Marco Wirfs
Kai Simon
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Bau von Radwegen

Unterhaltung des Maifeld Rad-Wanderweges
Unterhaltung von Briicken und Ingenieurbauwerken

Bearbeitung von Aufgrabungsmitteilungen im offentlichen StraBen-
verkehrsraum sowie Uberwachung von Gewahrleistungsfristen

Betreuung Baumkataster und Baumpflegearbeiten fiir StraBenbegleitgriin
Unterhaltung, Wartung und Erneuerung von StraBenbeleuchtungsanlagen
Abwicklung von Schadensféllen an StraBenbeleuchtungsanlagen

und Unfallschaden im 6ffentlichen StraBenverkehrsraum

Verwaltung von Biirgschaften fiir den Fachbereich einschl. Tiefbau

Teilgebiet 4.3 = Klima und Umwelt

Leitung des Teilgebiets

Optimierung der Aufgabenerfiillung im Teilgebiet
Grundsatzangelegenheiten im Teilgebiet
Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz im Teilgebiet
Klimaschutz:

Klimaschutzmanager

Entwicklung von Strategien und MaBnahmen zum
Erreichen der gesetzten Klimaziele

Umsetzung und Begleitung von Klimaschutz- und
KlimaanpassungsmaBnahmen

Erneuerbare Energien - Transformationsprozesse der Energiewende:

Erneuerbare Energien (Photovoltaik, Windenergie etc.)

Kai Simon
Marco Wirfs

Marc Daub
Marc Daub

Kai Simon
Marco Wirfs

Marco Wirfs

Kai Simon
Marco Wirfs

Claudia Apostel

Claudia Apostel

Arno Reichelt
Arno Reichelt
Arno Reichelt

Arno Reichelt

Arno Reichelt

Arno Reichelt

Arno Reichelt

Arno Reichelt
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Energiemanagement

Kommunales Energiemanagement

Energie (Beratung, Férderung energetische Sanierung)
Umwelt- und Naturschutz:

Gewasserunterhaltung und -renaturierung
Hochwasservorsorgekonzept der Verbandsgemeinde Maifeld

NaturschutzmaBnahmen und Projekte

NN

Frank Schmitt

Petra Hermes

NN

NN
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Eigenbetrieb Werke — Betriebszweig Abwasserwerk
Werkleiter:
stellv. Werkleiter techn. Bereich:

stellv. Werkleiterin kaufm. Bereich:

Leitung des Abwasserwerkes und des Abwasserverbandes
Optimierung und Aufgabenerfiillung des Abwasserwerks

Rechtliche Grundsatzangelegenheiten des Fachbereichs
Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz, Zielvereinbarungen

Widerspruchs- und Klageverfahren, allgemein
Zwischenbericht und Lagebericht

Erlass des Satzungsrechts des Abwasserwerkes und des Abwasser-
verbandes

Aufstellung der Wirtschaftsplane des Abwasserwerkes und des
Abwasserverbandes

Neukalkulation der Entgelte des Abwasserwerkes
Grundlegende Fragen in Beitragsangelegenheiten
Anlagenbuchhaltung und Organisation der Finanzbuchhaltung
Ablose- und ErschlieBungsvertrage des Abwasserwerkes

Forderantrage des Abwasserwerkes und des Abwasserverbandes

Eintragung von Leitungsrechten Abwasserwerk und Abwasserverband

in Abstimmung mit technischem Personal

Finanzbuchhaltung Abwasserwerk
- dabei Kontierung der Geschaftsvorfalle

Vorbereitung Jahresabschluss nach den Bilanzierungs- und Bewertungs-

grundsatzen

Darlehensverwaltung Abwasserwerk und Abwasserverband

Rolf Bleser
Holger Riiber

Nina Josten

Rolf Bleser
Rolf Bleser

Rolf Bleser

Rolf Bleser
Rolf Bleser

Rolf Bleser

Nina Josten

Rolf Bleser
Rolf Bleser
Nina Josten
Ingrid Krdmer
Nina Josten
Sabrina Kluck
Sabrina Kluck
Sabrina Kluck

Nina Josten

Sabrina Kluck
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Verwaltung von Biirgschaften fiir den Eigenbetrieb
und fiir TiefbaumaBnahmen (mit Kanal)

Verwaltung der Buchungsaussetzungen als Sicherheitseinbehalt
fiir den Fachbereich

Statistiken Abwasserwerk und Abwasserverband
Finanzbuchhaltung und Jahresabschluss Abwasserverband
Jahresgebiihren- und Beitragsveranlagung

Erlass von Festsetzungs- und Beitragsbescheiden
Heranziehung zum Anschlusszwang
Organisation Abfuhr Fakal- und Klarschlamm
Abrechnung Abfuhr Fakal- und Klarschlamm
Abwasserabgabeerklarung

Allgemeine Widerspruchsverfahren in Gebiihren- und Beitrags-
angelegenheiten

Einsatz des technischen Personals und des Klaranlagenpersonals
(soweit nicht tiber Dienstanweisung Klarmeister Schunke)

Abwasserplanung (Schmutz- und Niederschlagswasser) fiir die
Ortslagen

Technische Leitung bei Abwasser- und TiefbaumaBnahmen (mit Kanal)
Verkehrsplanung im Rahmen der Bauleitplanung

Unterhaltung von Abwasseranlagen

Aufbau und Betreuung Kanaldatenbank

Abwasserplanung fiir die Siedlungen im AuBBenbereich einschlieBlich
Kldrschlamm- und Fakalschlammabfuhr

Bau von GemeindestraBen und Gehwegen an klassifizierten StraBBen
(mit Kanal) inkl. StraBenbeleuchtung, Leitungsverlegung und

Versorgungstréager

Aufbau und Pflege des GIS (technischer Bereich)

(Anderungsdienst)

Sabrina Kluck

Sabrina Kluck

Sabrina Kluck
Sabrina Kluck
Ingrid Kramer
Ingrid Krdmer
Rolf Bleser

Ingrid Krdmer
Ingrid Kramer
Ingrid Krdmer
Ingrid Krdmer
Holger Riiber
Rolf Bleser

Holger Riiber
Rolf Bleser

Holger Riiber
Holger Riiber
Holger Riiber
Holger Riiber

Holger Riiber

Holger Riiber

Holger Riiber/Frank Schmitt
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Abschluss von Durchfiihrungsvereinbarungen StraBenbau (mit Kanal)
mit dem Land

Gewasserschutzbeauftragter

Erfassung wasserrechtlicher Einleitererlaubnisse und Uberwachung
der Ablauffristen

Indirekteinleiterkataster, Abscheideranlagen, Erfassung und Uber-
wachung

Ausfertigung von Ingenieurvertragen fiir das Abwasserwerk und die
Ortsgemeinden bei TiefbaumaBnahmen

Unterstiitzung des Werkleiters und der Stellvertreter

Holger Riiber

Holger Riiber

Sabrina Kluck

Sabrina Kluck

Nina Josten

Sabrina Kluck
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Fachbereich 6 — Biirgerservice -

Fachbereichsleiter Dietmar Riiber
Stellvertretende Fachbereichsleiter Jana Holzem
Andreas Faber

Teilgebietsleiter 6.1 Offentliche Sicherheit Andreas Faber
(Ordnungsbehdrde, Kommunaler
Vollzug, Feuerwehr, BuBgeldstelle)

Teilgebietsleiterin 6.2 Biirgerservice Jana Holzem
(Biirgerbiiro, Gewerbeamt, Standesamt, Friedhofsverwaltung, Tourismus)

Leitung des Fachbereichs Dietmar Riiber
Optimierung der Aufgabenerfiillung im Fachbereich Dietmar Riiber
Rechtliche Grundsatzangelegenheiten des Fachbereichs Dietmar Riiber

Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz, Zielvereinbarungen
innerhalb des Fachbereichs Dietmar Riiber
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Teilgebiet 6.1: Offentliche Sicherheit

Leitung des Teilgebiets
Optimierung der Aufgabenerfiillung im Teilgebiet
Rechtliche Grundsatzangelegenheiten im Teilgebiet

Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz im Teilgebiet

Offentliche Sicherheit und Ordnung / StraBenverkehr:
Larmaktionsplanung

Offentliche Sicherheit und Ordnung

Jugendschutz

Landesgesetz gefdhrliche Hunde
Nichtraucherschutzgesetz
Ortspolizeiliche Bestattungsfalle
Bewacherregister

Brand-, Zivil- und Katastrophenschutz

Forderantrage Feuerwehr

Beschaffungen Feuerwehr

StraBenverkehrsbehorde

Fahrlehrergesetz

Andreas Faber

Andreas Faber

Andreas Faber

Andreas Faber

Andreas Faber

Dietmar Riiber
Andreas Faber

Dietmar Riiber
Andreas Faber

Andreas Faber

Andreas Faber

Andreas Faber

Andreas Faber

Dietmar Riiber
Andreas Faber

Dietmar Riiber
Andreas Faber

Dietmar Riiber
Andreas Faber
Christian Funk
Stefan Miiller

Dietmar Riiber
Andreas Faber

Alexander Eggers

Andreas Faber
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Feuerwehrgeratewart

Kriminalpravention
Gaststattenrecht (auBer & 12 GastG)

StraBenreinigung nach LStrG

Sondernutzung 6ffentliche Stral3en
Gerlistgenehmigungen

Bimsrecht

Offentlicher Personennahverkehr
Zwangsraumungen und Obdachlosenunterbringung
Spielhallenerlaubnisse

Kommunaler Vollzugsdienst

Verkehrsliberwachung

BuBgeldstelle:

Verkehrsordnungswidrigkeiten

Teilgebiet 6.2 Biirgerservice:

Leitung des Teilgebiets
Optimierung der Aufgabenerfiillung im Teilgebiet
Rechtliche Grundsatzangelegenheiten im Teilgebiet

Mitarbeiterfiihrung, Personaleinsatz im Teilgebiet

Christian Funk
Stefan Miiller

Dietmar Riiber
Andreas Faber
Alexander Eggers/
Kommunaler
Vollzugsdienst
Alexander Eggers
Alexander Eggers
Andreas Faber
Andreas Faber
Andreas Faber

Andreas Faber

Alexander Eggers
Patrick Heift

Patrick Heift
Alexander Eggers

Heinz Junker
Stephan Faber

Alexander Eggers

Jana Holzem
Jana Holzem
Jana Holzem

Jana Holzem




Verbandsgemeindeverwaltung Maifeld
Aufgabengliederungs- und Geschaftsverteilungsplan

Standesamt / Friedhofsverwaltung:

Personenstandsrecht

Staatsangehorigkeitsrecht

Namensrecht

Bestattungswesen (Beerdigungserlaubnis)
Friedhofsverwaltung (Satzungen, Graberzuweisungen, Graberfiirsorge)

Rente / Sozialversicherung:

Aufnahme von Rentenantragen

Tourismus [ Kultur [ Stidtepartnerschaften:
Tourismus:

Zentrale Tourismusstrategie

Koordinierungsstelle fiir rtliche touristische Leistungen
Entwicklung u. Umsetzung Tourismuskonzept

Marketing

Touristische Internetprasenz und Social Media

Zentrale Touristinformation
Kultur:

Koordination kultureller Veranstaltungen

Partnerschaften Gemeinden

Vereine

Sibylle Leiste
Ingrid Sesterhenn-
Rex

Sibylle Leiste
Sibylle Leiste

Ingrid Sesterhenn-Rex

Ingrid Sesterhenn-Rex

Ingrid Sesterhenn-
Rex

Dietmar Riiber
Jana Holzem
Christiane Brust
Christiane Brust

Christiane Brust

Christiane Brust,
Dana Kaspari

Dana Kaspari
Christiane Brust

Martina Bang-Dosio
Stefan Rothmeier
Dana Kaspari,
Christiane Brust

Dana Kaspari

Dana Kaspari
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Biirgerbiiro:

Teamleitung Biirgerbiiro
Stellv. Teamleitung Biirgerbiiro

Dienstplan Biirgerbiiro
Gewerberecht: § 34 ¢, f, i GewO
Reisegewerbekarten
Gewerbeuntersagungsverfahren
Marktrecht

Schutz der Sonn- und Feiertage
Schwarzarbeit

Biirgerbiiro:
Staatsangehorigkeitsrecht
Einwohnermeldewesen

Passwesen, Personalausweise

Entgegennahme und Weiterleitung von Antragen auf Fiihrungszeugnisg

Fiihrerscheinantrage
Fischereischeine

Fundbiiro

Gewerbe An-, Ab- und Ummeldungen

Gewerbezentralregister

Gaststattenrecht (Schankerlaubnis nach § 12 GastG)

Ausweise Parkerleichterungen

BuBgeldverfahren nach PauswG, BMG, PassG und GewO

Beglaubigungen

Jana Holzem
Hannah Einig

Jana Holzem
Hannah Einig
Hannah Einig
Jana Holzem
Jana Holzem
Jana Holzem

Jana Holzem

Hannah Einig
Ruth Horsch
Kerstin Schwarz
Anna Weide
Justine Junglas
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Wahlen: Bearbeitung und Erteilung von Briefwahlantragen




